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PAGINA DE ACCESO PARAACTIVAR EL
CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL

Paso 1: Utilizar buscador de Google Chrome ()

Paso 2: En la barra de busqueda, ingresa el siguiente link: www.gmail.com o haz clic
en el boton de "Gmail”




ACTIVACION DEL CORREO ELECTRONICO

INSTITUCIONAL

Google

Iniciar sesion

Ir a Gmail

Correo electrénico o teléfono

iHas olvidado tu correo electrénico?

iMo es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacion

Paso 3: En la casilla “Correo electronico o
telefono” debes ingresar el R.U.T del
estudiante, sin puntos, ni guion, ni digito
verificador y luego agregar el dominio
@rebecafernandez.cl

Por ejemplo: Si el R.U.T del estudiante es :
11. 214. 873 - 2, Debes ingresar el siguiente
correo: 11214873@rebecafernandez.cl

Luego, haz clic en el boton “Siguiente”



ACTIVACION DEL CORREO ELECTRONICO

INSTITUCIONAL

Google
Te damos la bienvenida
® 12786934 @rebecafernandez.cl v Paso 4: En la casilla “Ingresa tu
contrasena” debes ingresar la
introduce tu contrasena , proporcionada por el colegio: 123456789

123456789
Luego, haz clic en el boton “Siguiente”

iHas olvidado tu contrasefia? m




SI SEGUISTE LOS 4 PASOS DADOS,
LLEGARAS A ESTA BANDEJA DE ENTRADA

M Gmail Q, is:starred

o- c

l— Redactar

Mo hay mensajes destacados. Las esirellas te permiten dar a los mensajes un estado especial para poder encontrarlos con mayor facilidad. Para destacar un

. mensaje, haz clic en la estrella al lado de cualquier mensaje o conversacion.
Recibidos

Destacados
Pospuestos
Enviados

Borradores

PLAN -

0,15 GB en uso Politica del programa Ultima actividad de la cuenta: hace 59 minutos
Con la tecnologia de Google Detalles

Mo hay chats recientes
Iniciar uno nuevo

- 9 <




CAMBIO DE CONTRASENA

M Gmail Q. is:starred

Oo- c¢

Mo hay mensajes destacados. Las estrellas te permiten dar a los mensajes un estado especial para poder g
mensaje, haz clic en la estrella al lado de cualquier mensajcd

Redactar

Recibidos
Destacados

Pospuestos

Esta cuenta la gestiona rebecafernandez.cl.
Mas informacion

* Paso 5: Haz clic en el boton donde aparecen las insignias de los
colegios y el circulo de color con la primera letra de tu nombre, se

desplegara una pestana.

®
PLAN REMOTO * Paso 6: Haz clic en el boton “Gestionar tu cuenta de Google”

planremoto@rebecafernandez.cl

Gestionar tu cuenta de Google




CAMBIO DE CONTRASENA

G | C t Buscar en la cuenta de Google HH .
S - Paso 7: Haz clicen la

® wice opcion “Seguridad”.

Protegemos tu cuenta

-, v Y " . .
22| Informacién personal La revision de seguridad te ofrece recomendaciones persopa

B ol - Paso 8: Haz clic en el boton
(@ Datos y personalizacion \/ “ContraSEﬁa”

ﬁ Seguridad
Empezar

Contactos e informacion
compartida

Pagos y suscripciones . Ny
B Iniciar sesion en Google

Ultima modificacién: 16 mar.




CAMBIO DE CONTRASENA

& Contrasena

- Paso g: Escribe la
contrasena inicial
Te damos la bienvenida que es 123456789.
® 12786934 @rebecafernandez.cl v Luego, haz clicen el
boton “Siguiente” Sequridad de la contrasefia: Buena

Google

ntroduce tu contrasena Usa al menos 8 caracteres. No uses una
123456789 contrasefia de otro sitio ni algo demasiado

obvio, como el nombre de tu mascota. ;Por
qué?

- Paso 10: Escribe la

;Has olvidado tu contrasena? m nueva Contl’aseﬁa,
confirma la nueva

contrasenay luego
haz clic en el boton
“"CAMBIAR LA

CONTRASENA"

&




ENVIO DE UN CORREO

- Paso 11: Para enviar
| un correo, Haz clic
[J Recibidos . enel bOtC’)n
Destacados . Redactar

Para Colegio@rebecafernandez.cl X
Pospuestos

Enviados Asunto

Borradores Lo que se desea escribir...

Mas

* Paso 12: Aparecera
B¢ Iniciar una reunion e | S | g U |e nte
EE Unirse a una reunion 0,46 GB en uso Politica del g recuad I’O

Con la tecnologi

Chat

® pLAN -
oy

Mo hay chats recientes
Iniciar uno nuevo

e Bl : -ccmno




ENVIO DE UN CORREO

Asunto - Paso 13: Escribir Correo electrénico al que desea

enviarlo.

Para = Colegio@rebecafernandez.cl X

Asunt =
e + Paso 14: Escribir el asunto del correo

Lo que se desea escribir...

- Paso 15: Redactar el correo

- Paso 16: Si desea adjuntar algun archivo presionar
el clip, como se indica en la imagen.




ADJUNTAR UN ARCHIVO

P Abrir
< v 4 l Este equipo Escritorio comunicados
Organizar v Mueva carpeta

B Documentos comunicadol comunicadoZ

B Imagenes

l Camera

l comunicados

l mami

- X b o
l tutoriales correo

comunicadoll comunicadol2

OneDrive
l Documentos
l Fotos

B Publico S *

M Este equipo comunicado2l comunicado22
Descargas

B Documentos
Escritorio

B Imagenes

Musica

W0 Objetos 3D

s Disco local (C:)
= PDF
—

oracion pastoral

jueves santo junaeb

= Disco local (E)
B Unidadde DVD
oo

Nembre: | pastoral
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- Paso 17: Se abrira esta ventana
en donde se debe seleccionar la
ubicacion del archivo que se
desee adjuntar

* Paso 18: luego que lo
selecciona, presionar en el
boton abrir.



ADJUNTAR UN ARCHIVO

Guardando borrador...
Colegio@rebecafernandez.cl
Asunto

Lo que se desea escribir._ |

* Paso 19: Esperar que cargue
completamente el archivo

pastoral.pdf (233 K) (|

CZm - ¢ c om0




ENVIO DE CORREO

Asunto

Colegio@rebecafernandez.cl * Paso 20: Si desea adjuntar otro
Asunto archivo, debe realizar el mismo
procedimiento.

Lo que se desea escribir...

pastoral.pdf (233 K)

- Paso 21: Cuando finalice todo,
- -

debe presionar el boton “Enviar”



